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1. AMAC

Bu talimat; Kuscagiz Mahallesi Gazeller Caddesi No: 68 Kecioren/Ankara adresinde kurulu “Hun
Ortaokulu Miidiirliigii” unvanl isyerinde olusabilecek acil durumlardan kaynaklanan risk ve
etkileri en aza indirmek ve acil duruma kontrollii bir sekilde miidahale edilmesini saglamak
amaciyla hazirlanmustir.

Acil durumlar:

= Kaza gegirenlerin kurtarilmasi ve tedavisi,

= Calisanlarin, misafirlerin ve ihtiya¢ duyulmasi halinde yerel halkin kurtarilmasi,

= Mala ve malzemeye gelecek hasarin azaltilmasi,

* Yayilmay1 onlemek ve olayi kontrol altina almak,

* Olaydan etkilenmis alanlar1 giivenli hale getirmek,

* Acil durum sartlarina ve olaya neden olabilecek benzer prosesler igin ekipman ve

kayitlarin korunup saklanmasi,
= Yonetime gerekli bilgileri (saglik, emniyet, yangin, giivenlik, risk yonetimi ) saglamak,
= Gerektiginde basin, yayin organlari ile yetkili mercileri yonlendirmektir.

2. KAPSAM

Bu talimat, acil durumlarda Hun Ortaokulu Miidiirliigii” unvanli igyerinde uygulanir.

3. TANIMLAR

Asagidaki durumlar, yonetimin acil miidahalesini ve olay1 kontrol altina alip sonlandirmak
icin gerekli kaynaklarin olaya dahil edilmesini gerektirir. Bunlar:

» (Ciddi yaralanmalar ve 6liimler ( is kazasi vb.) ,

* Malin/malzemenin ugradig biiytlik hasarlar ( deprem vb.) ,

» Saha disindaki ciddi hasarlar ( trafik kazas1 vb.) ,

» Isin devamhligina tehdit olusturan unsurlar ( firtina vb.),

* Kurum emniyetine yonelik tehditler (Terorist saldiri, sabotaj)

* Ciddi ¢evresel hasarlar ( patlama, kimyasal s1zinti, yangin, sel vb.)

Yukarida belirtilen ve tasidiklar1 potansiyel tehlikelerin sonuglarinin ortaya konuldugu olaylar;
*  Yangin,

* Bombalama, sabotaj, terérizm,

* Savas,

*  Deprem,

* Sel - Su baskin,
»  Firtina,

* Patlama,

» Iskazalari,
Seklinde gerceklesebilir.
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ACIL TOPLANMA BOLGESI:
Kurum girisinde yandaki isaretin asili oldugu
bos park alamdir.
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TOPLANMA BOLGESI
ASSEMBLY AREA

4. ORGANIZASYONDA YERALAN EKIPLER VE SORUMLULUKLARI

Acil Durum Y éneticisi

Isyerinde isveren tarafindan gorevlendirilen ve acil durumlardan kaynaklanan risk ve etkileri
en aza indirmek icin tedbirlerin alinmasi ve aldirilmasini saglayacak organizasyonu kuran ve
organizasyon kapsaminda yiiriitiilen faaliyet ve ekiplerden sorumlu kisidir.

Sondiirme EKkibi

Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde sondiirme ekibi olarak gorevli olan kisiler; yangin
talimati ve yangin acil durum planina gore hareket eder. Olast yangin durumlarinda sondiirme
faaliyetlerini yiirtitiirler.

Kurtarma Ekibi

Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde kurtarma ekibi olarak gorevli olan kisiler; acil
durum o6zelligine gore ilgili planlar1 uygulayarak, tehlike altindaki kisileri ve yanginda ilk
kurtarilacaklar listesinde belirtilen evrak ve malzemeleri en kisa slirede ortamdan uzaklastirma ve
ilk yardim ekibinin bulundugu alana tagimakla goérevlidir.

Koruma - Haberlesme Ekibi

Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde koruma-haberlesme ekibi olarak gorevli olan
kisiler; acil durum ozelligine gore ilgili planlar1 uygulayarak, acil durum telefon listesinde
belirtilen ilgili yerlere ve sorumlu kisilere haber vermek, ¢evre giivenligini saglamak, panigi
yatistirmak ve acil durum bolgesinin tamamen bosaltildig1 kontrol etmekle gorevlidir.

ilk Yardim Ekibi

Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde ilk yardim ekibi olarak gorevli olan kisiler; saglik
ekiplerine haber vermekle ve kurtarma ekibi tarafindan ilk yardim boélgesine getirilen kisilere
saglik ekipleri gelinceye kadar gerekli ilk yardim miidahalelerini uygulamakla gorevlidir.

Ulastirma EKkibi
Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde ulastirma ekibi olarak gorevli olan sofGrler;
yaralilar1 en yakin hastanelere ulastirmakla gorevlidir.

Enerji Kaynaklari Miidahale Ekibi

Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde enerji kaynaklari miidahale ekibi olarak gorevli olan
kisiler; acil durum bdlgesine giden elektrik, dogalgaz ve tehlikeli kimyasal hatlarin1 kesmekle
gorevlidir.

NOT: Organizasyonda gorev alan iiyelerin isimleri Dokiiman 6,4’de verilmistir.
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5. TALIMATLAR
5.1 ACiL DURUMUN DUYURULMASI

» Isyerinde herhangi bir yangin ¢ikmasi durumunda, yangini ilk goren en az ii¢ kere yiiksek
sesle YANGIN VAR diye bagiracak, ikaz diigmeleri ile acil durum ikaz sistemi
calistirilacak ve kurtarma ekibi organizasyonuyla isyeri dolasilarak olayin biitiin personele
duyurulmasi saglanacaktir. Yangin biiyiikliigiine gore gerekli hallerde ITFAIYE ( TLF:110
)’ye haber verilecektir. Isveren durumdan haberdar edilecektir.

» Isyerinde is kazasi meydana gelmesi durumunda, kazanin boyutuna gore gerekirse ikaz
diigmeleri ile acil durum ikaz sistemi calistirilacak ve isyeri ilkyardim ekibi olay yerine
cagrilacaktir. Ilkyardim ekibi gerekli bilgilere de ulasarak (kimlik, kazalinin durumu vb.)
isyeri hekimi ve gerekli hallerde saglik kurumlarma ( TLF:112 ) haber verecektir. Isveren
durumdan haberdar edilecektir.

» Isyerinde patlama meydana gelmesi durumunda, ikaz diigmeleri ile acil durum ikaz sistemi
calistirlacak ve olay isyerinde calisan biitiin personele duyurulacaktir. Ikaz sistemi disinda,
kurtarma ekibi organizasyonuyla isyeri dolasilarak olayin duyurulmasi saglanacaktir. Olay
derhal ITFAIYE ( TLF:110 )’ye haber verilecektir. Isveren durumdan haberdar edilecektir.

» Isyerinde kimyasal madde sizintis1, dagilmasi sz konusu oldugunda, ikaz diigmeleri ile
acil durum ikaz sistemi c¢alistirilacak ve olay isyerinde c¢alisan biitiin personele
duyurulacaktir. Yangin, kurtarma ve ilkyardim ekipleri olay yerine ¢agrilarak yapilacak
inceleme ve elde edilecek bilgilerle gerekli hallerde (sizintimin tiirii, biiyiikligi vb.)
ITFAIYE ( TLF:110 )’ye haber verilecektir. isveren durumdan haberdar edilecektir.

* Asagida acil durumlarda kullanilacak telefon numaralar1 verilmis olup, isyerinde ¢alisan
is¢ilere duyurulacaktir.

S2YANGIN DURUMUNDA YAPILMASI GERFKENLER

* (evrenizde ¢alisanlari, yangin durumunda derhal uyarin,

*  Yangini isyeri yonetimine ve 110 numaral telefondan Itfaiyeye haber verin,

* Acil durum ikaz sistemine basin veya basilmasini saglayin,

» Kendi can giivenliginizi tehlikeye atmadan, yangina en yakin yangin sondiiriiciilerle ilk
miidahaleyi yapin,

» Elektrik yanginlarinda kesinlikle su kullanmayn,

* Yangin noktasina gelen igyeri yangin sondiirme ekibine olay ile ilgili ( yanginin nedeni,
tiirii vb. ) bilgi verin ve ekip tliyesi degilseniz olay yerinden uzaklasin,

» Tahliye emri verilmesi durumunda, yangin sondiirme ekibinde gorevli degilseniz derhal
“ACIL TOPLANMA BOLGESINE” gidin,

* Kendi can gilivenliginizi tehlikeye atmadan kiymetli dosya, evrak ile parlayici, patlayici
maddeleri uzaklastirin,

*  “Acil toplanma bdlgesi’ne giderken panik yapmayin, telasa kapilmayin, tahliye igin
ayrilmis yollar1 kullanin,

= Isyeri veya acil durum ydnetimince verilecek ise doniin emrine kadar ¢alismayin.

53 iLKYARDIM iHTiYACI OLUSTUGUNDA YAPILMASI GEREKENLER

» Ik Yardim ilkyardim ekibine haber verilir, egitimi almis sertifikali personel tarafindan
ilk miidahalenin yapilmasi saglanir.
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Kazanin biiytikliigiine bakilir:
-Kiigiik styirik vb. hizli tedavi edilebilir kazalarda haberlesme semasina uygun olarak

haberlesme saglanir. En yakin saglik kurulusuna gotiiriilerek tedavisi yaptirilir.

-Biiylik ve 6nemli kazalarda haberlesme semasina uygun olarak haberlesme saglanir. Bu

tiir kazalarda 6ncelik DEVLET HASTANELERI’ dir. Hastaneye gitmeden hastane aranarak
kaza hakkinda bilgi verilerek miidahale edip edemeyecekleri 6grenilerek hasta sevk edilir.

[lkyardim egitimi alms kisiler ilkyardim ekibi gelinceye kadar ilk yardimi yapar,
Durum hakkinda isverene haber verilir,
[lkyardim ekibine ulasilamayan hallerde derhal 112 Hizir Acil Servisine haber verilir,
[k yardimeilara;

0 Olay yerinin agik adresi,

0 Yaralinin veya hastanin durumu,

0 Yarali veya hasta sayisi,

0 Olayin gelisimi,

Kisa ve diizgiin ifadelerle net bir sekilde bildirilir,
Gerekli ise ilkyardim ekibi veya saglik gorevlilerine yardime1 olunur,

5.4 KIMYASAL SIZINTISI DURUMUNDA YAPILMASI GEREKENLER

Eger sizan veya dokiilen madde parlayici Ozellikte ise, ona yakin 1s1 kaynaklarini
bolgeden uzaklastirin,

Giivenliginizi tehlikeye atmayacak ve tehlike yaratan madde hakkinda bilgi sahibi iseniz
miimkiinse s1zintiy1 kaynaginda engelleyin (muslugun, vananin kapatilmasi vb.)

Gerekli ise acil durum ikazi verin veya verdirin,

Isyeri acil durumu ekipleri ile isverene haber verin veya verdirin,

Si1zan, dagilan kimyasal madde hakkinda bilgi sahibiyseniz isyeri acil durum ekiplerine,
bilgi verin,

Maske, eldiven, gozliik vb. kullanarak once kendinizi giivenceye alarak, sizintinin yayilim
alanini bariyerlerle ¢evirerek engelleyin,

Kimyasalin malzeme giivenlik bilgi formunda yazili tedbirleri goz Oniine alarak
tehlikelerini izole etmek ( havalandirma, sogutma vb. ) amaciyla gerekli tedbirleri alin,
kisisel koruyuculari kullanarak ve diger tedbirleri alarak miimkiinse temizligini yapin,
Kimyasalin kontrol altina alinamamasi veya temizlenememesi durumunda ITFAIYE’ye
(110) haber verin,

S.SDEPREM DURUMUNDA YAPILMASI GEREKENLER
S.5.1-Deprem Aninda Yapilmasi Gerekenler

Deprem oldugunu anladiginizda bina igerisinde bulunuyorsaniz ve ¢ikisa ¢ok yakin bir
noktada iseniz disar1 ¢ikarak Acil Toplanma Bolgesine gidin,
Disar1 ¢gikamiyorsaniz, sallanti tamamlanincaya kadar;

- Biiroda ¢alisiyorsaniz basinizi koruyarak ¢elik dolaplarin dniine veya masanin altina ¢okiin,
- Yap1 alaninda iseniz kolon altina veya duvara yaklasin,

- Bina disinda iseniz binalardan ve elektrik direklerinden uzak durun,

- Comelme isleminizi kollarinizi bagimizin iizerine koyup, cenin vaziyeti seklinde yapin,

- Bulundugunuz noktanin malzeme diisme tehlikesi uzak yerlerden olmasina dikkat edin,

Ust katlarin pencere veya balkonlardan atlamayin,
Araba igerisindeyseniz arabayir aciklik bir alana siiriin ve orada kalin. Kopriilerden, alt
gecitlerden ve elektrik direklerinden uzak durun.
Deprem sirasinda miimkiinse,
Tehlike yaratmayacak sekilde makineler durdurulmali,
Basingli gazlara ait tiiplerin vanalarini kapatiimali,

Ocak, soba vb. sondiiriilmeli,
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- El aletleri kapatilmali,
- Enerji sistemleri kapatilmali,
- Depremin bitmesi beklenmeden herhangi bir miidahale yapilmamali..

S.5.2-Depremden Sonra Yapilmas) Gerekenler

e Sallant1 bitiminde kagis yollarim1 kullanarak panik yapmadan acil toplanma yerine
gidilmeli,

e Isyerinde bulunanlarin sayimi yapilmali, mahsur kalanlar kurtariimal,

e Gerekirse Sivil Savunma Miidiirliigiinden yardim istenmeli,

e Yarali varsa ilk miidahale yapilmali, gerekiyorsa yarali hastaneler aranip doluluk orani
sorularak miisait olan ve hasar gérmemis en yakin hastaneye gotiiriilmeli,

e Yikilma, yangin vb. varsa acil durum ekipleri 6nce insanlardan baslanmak iizere gerekli
miidahaleyi yapmali,

e Yanici parlayict madde ve gaz kagagi olup olmadigi kontrol edilmeli, (Eger deprem gece
olduysa bu tiir kacaklar el feneri ile kontrol edilmeli, kibrit, gakmak ve agik alev gibi
maddeler kullanilmamali)

e Eger yangin varsa Yangin Sondiirme Talimatina gore hareket edilmeli,

e Elektrikei; elektrik tesisatini kontrol etmeli. Hasar tespiti yapip, hasar yoksa jeneratorii
calistirarak enerjiyi vermeli,

e Boliimlerde hasar tespiti yapilmali,

Dokiilmiis ve etrafa sagilmis maddelerin temizligi yapilmali,

e Herhangi bir hasar yoksa Tesis Miidiirii ve Acil Durum Y 6neticisinin verecegi talimat
dogrultusunda ¢alisma yapilmali.

5.6-SEL-SU BASKINI HALINDE YAPILMASI GEREKENLER :

= Su temast sebebi ile elektrik carpma tehlikesine karst Elektrik Bakim Sorumlusu ve
Yardimcisi tarafindan fabrikanin elektrikleri kesilir.

* Su miktar1 eger tesislere biiyiik zarar verebilecek miktarda ise alarm ziline basilarak
herkesin makinelerini kapatarak is birakmasi saglanir.

= Acil durum ekipleri ve diger personelin de destegini alarak sularin fabrika igine girmesini
engellemek icin gerekli calismalar1 yapar. Bu ¢alismalar suya yol verici kanallar agmak
veya suyun Oniine tas, toprak veya baska engeller y1garak set cekmek seklinde olabilir.

= Bu arada kurtarma ve koruma ekipleri kurtarilmasi gereken evrak veya malzemeleri
kurtarmaya calisir.

= Gerek kanalin agilmasi veya igerideki suyun bosaltilmas: i¢in duyulursa itfaiyeden
yardim istenir.

5.6-SABOTAJ HALINDE YAPILMASI GEREKENLER :

e Kotii niyetli kisiler tarafindan tesislere ve calisanlara zarar vermek amaci ile kritik
noktalara bomba atarak veya bagka bir sekilde patlamaya sebep olarak yada yemeklere zehirleyici
madde konularak sabotaj yapilabilir. i¢ ve dis sabotaja kars1 tiim personel dikkatli olmali, siipheli
davranan kisileri yetkililere haber vermelidir.

= Saldir1 halinde ilk olarak telefonla polise haber verilir.

* Olusan tehlike biiyiikse ve isyerinin tamamini tehdit ediyorsa alarm diigmesine basilarak
tiim personel ve yetkililer tehlikeden haberdar edilir.

= Eger saldirgan silahli ise miidahale edilmez polisin gelmesi beklenir. Saldirgan
oyalanmaya veya nereye gittigi takip edilmeye calisilir. Arach ise aracin plakasi alinir.

= Eger saldirgan silahsiz ise yakalanmaya veya kagmasi engellenmeye caligilir.

= Saldin bittikten sonra, saldirgan yakalanmaya calisilirken, sabotaj sonucu c¢ikan acil
duruma ekipler tarafindan miidahale edilir. Gerekirse yardim istenir.
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=  Yemek zehirlenmesi olmasi durumunda 6nce etkilenen kisiler en yakin saglik kurulusuna
sevk edilir. 112 Hizir Acile telefon edilir,

* Acil Durum Koordinatorii Baskanligindaki bir ekip tarafindan olayin sebepleri arastirilir.
Olayda kasit tespit edilmesi durumunda ilgili kisiler hakkinda kanuni islem yapilmasi i¢in yetkili
kurumlara miiracaat edilir.

Kompresor hava tanki veya buhar kazani gibi basingli kaplar personel hatasi, sabotaj, kullanim
Omriiniin bitmesi vd. sebeplerle patlayabilir. Gerekli 6nlemlerin alinmis olmasina ragmen patlama
gergeklesirse;

» Olusacak tehlikeden herkes haberdar edilir.

= Elektrik Bakim Sorumlusu ve Yardimecisi tarafindan elektrikler kesilir.

» Biitlin personel giivenli bolgeye alinirken, acil durum ekipleri toplanarak gerekli
miidahaleyi ger¢eklestirir.

= Eger yaralanan personel varsa ilk yardim ekibi tarafindan ilk tedavisi yapildiktan sonra
hastaneye sevki saglanir.

7. SAVAS :

Savas, lilkenin tamaminin acil durum 6nlemi almasini gerektirecek bir olaydir. Savas durumunda
kurumumuzun faaliyetlerinin devami yerel idareler ve kurum iist yonetimin alacagi kararlara
baglhdir. Zira kurumumuza savas esnasinda, proseslerimizin 6zelliklerine bagli olarak gorevler
verilebilir.
Savas durumunda olusabilecek tehlikelerin baslicalar1 asagidaki gibidir;

e Bombardiman,

e Kimyasal serpinti,

e Radyoaktif serpinti,

Tehlike aninda, bu tehlikeleri ifade eden sirenler sivil savunma miidiirliiklerince tespit edilmistir.
Ankara’ nin muhtelif yerlerinde bulunan bu sirenler tehlikenin 6zelligine uygun olarak ¢alinarak
vatandaslara haber verilir. Isletmemizin muhtelif yerlerinde de tabelalar seklinde asili bulunan
bu isaretleri 6greniniz.

Sar1 Ikaz: Ug dakika siiren diiz siren sesi. Saldir1 ihtimali var demektir.

Evde iseniz : Gaz, elektrik ve su vanalarini kapatip, yanan ocak, tiip, soba vb varsa sondiiriiniiz.
Kap1 ve pencereleri kapatip perdeleri ¢ekiniz ve hemen siginma yerlerine gerekli malzemeleri
alarak gidiniz.

Acikta iseniz: hemen saklanabilmek i¢in en yakin siginma yerlerine, genel siginaklara veya
bodrum gibi siginmaya elverisli yerlere gidiniz.

Fabrikada iseniz: Hemen calistiginiz makineyi kapatip, Elektrik salteri ve dogalgaz vanalarini
kapatip hemen saklanabilmek i¢in en yakin siginma yerlerine, genel siginaklara veya bodrum gibi
siginmaya elverisli yerlere gidiniz.

Kirmuz ikaz: Ug dakika boyunca algalip yiikselen siren sesi. Saldiri
tehlikesi var demektir.

Evdeiseniz _ : Sar1 ikazdaki 6nlemleri aliniz. Onay:
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Acikta iseniz _: En yakin siginma yerlerine, koprii alti, gukur vb yerlere saklanarak viicudunuzun
acik yerlerini orterek tehlikenin gegmesini bekleyiniz.

Fabrikada iseniz: Hemen ¢alistiginiz makineyi kapatip, elektrik salteri ve dogalgaz vanalarini
kapatip hemen saklanabilmek i¢in en yakin siginma yerlerine, genel siginaklara veya bodrum
gibi siginmaya elverisli yerlere gidiniz.

Siyah Ikaz: Kesik kesik siren sesi ile veya radyo-tv. yayiniyla
. . . duyurulur. Radyoaktif serpinti veya kimyasal saldir1 tehlikesi var
demektir.

Evde iseniz: Kirmizi ve sar1 alarmdaki gibi tedbirleri alip siginak tiirii yerlere girerek kendiniz
koruyunuz. Kimyasal saldirilar i¢in maske bulundurulmasi faydalidir.

Acikta iseniz: En yakin siginma yerlerine gidiniz ve viicudunuzun acikta kalan yerlerini ortiiniiz.

Fabrikada iseniz: Hemen ¢alistiginiz makineyi kapatip, Elektrik salteri ve dogalgaz vanalarini
kapatip hemen saklanabilmek i¢in en yakin siginma yerlerine, genel siginaklara veya bodrum
gibi siginmaya elverisli yerlere gidiniz.

Beyaz ikaz : Tehlike gecti demektir. Radyo, televizyon, megafon
vb. yollarla haber verilir. Bu isareti aldiktan sonra siginma
yerlerinden ¢ikabilirsiniz.

6. ACIL DURUM EKIiPLERININ GOREVLERI
6.1 YANGINSONDURME VE KURTARMA EKIiP SEFININ GOREVLERI

e Isyerinde alinmis yangin tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar. Bu yonde Ek I’de
verilen Isyeri Yangin Kontrol Formu’nu diizenler.

e Yangin sondiirme ve yangindan korunma arag-gere¢ ve cihazlarinin tespitini yapar,
bunlarin eksiksiz ve faal durumda olmalarini, bakim, kontrol ve korunmasini saglar.

e Tespit edilen aksakliklari, acil durum ydneticisi ve isveren/igveren vekilini bildirerek
bunlarin giderilmesini saglar ve takibini yapar.

e isyerinde meydana gelen yanginin acilen itfaiyeye ve ilgili yerlere duyurulmasini saglar.

e Yangin aninda ekip personelini acilen géreve sevk ederek sondiirme, kurtarma, koruma ve
ilkyardim c¢aligmalarini yonetir.

e Personeli acil ¢ikis kapilarina yonlendirir ve panik yapmadan disariya ¢ikislarini organize
eder. Tek bir kapida yi1gilma olmamasi i¢in gerekirse diger ¢ikis kapilarinin giivenli olup
olmadigina bakarak personeli diger kapilara yonlendirir.

e Disari ¢ikan personelin Toplanma Bolgesinde toplanmasini saglar.

e Personelin yoklamasini yaparak Acil durum Koordinatoriine rapor verir.

e Yangin yerinin alt, {ist ve yanlarindaki kisimlarda gereken tedbirleri aldirir, yangini
sondiirmeye veya genislemesini 6nlemeye calisir.

e Gerekli hallerde elektrigin kesilmesini, kazanlar ve yakit besleme sistemlerinin devre dis1
birakilmasini, jeneratoriin  ve hidroforun devreye alinmasini, yanici-parlayici
kimyasallarin giivenli alana uzaklastirilmasini saglar.

e Gorevli personelin yangin tedbirleri konusunda yillik egitim ve tatbikatlarinin
yaptirilmasini saglar. Ek-II Yangin El Kitab1 bilgilerin ekip tiyeleri ve isyerinde calisan
iscilere duyurulmasini saglar.

e ltfaiye ve sivil savunma ile isbirligi yaparak bilgi aligverisinde bulunur.

6.2 YANGIN SONDURME EKiP UYELERININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

e Herhangi bir yangin ve kurtarma olayinda panige kapilmamali ve kendisi ile baska bir
kisiyi tehlikeye atmadan sondiirme ve kurtarma ¢aligmalarini1 yapmalidir.

e Sorumlu bulundugu alan ve béliimlerde ¢ikacak yangina derhal miidahale etmeli, yangini
sondiirmeli ve yayilmasina mani olmalidir. Bu ¢aligmada yangin

olay1 yerine en yakin olan ekip iliyesi mevcut yangin sondiiriiciiyii Onay:
Ali DEMIR

isveren/ igveren Vekili



alip riizgar1 arkasina alarak;

i. Cihazin miihriinii kopartmali,

ii. Cihazin pimini ¢ekmeli,

iii. Cihazin hortum ucundan ¢ikan kimyasal maddeyi alevin 6n ve alt kismina dogru

tutarak alevin arkasina dogru sondiirerek ilerlemel,

iv. Elektrikli cihaz, kablo, pano, jeneratdr vb. elektrik yanginlarinda yanginlarda

kesinlikle su kullanmamali, kuru toz tipi yangin sondiiriicti kullanmali,

Yangin esnasinda ve sonrasinda yangin ve kurtarma ekip sefinin verecegi emirler yerine
getirilmelidir,

Isyerinde periyodik olarak diizenlenen yangin egitimlerine ve yangin tatbikatlarina
katilmalidir.

Isyerinde alinmis yangin tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutmalidir. Tespit ettigi
aksakliklar1 yangin sondiirme ve kurtarma ekip sefi bildirilmelidir.

Isyerinde olagan durumlarda yangin kagis yollarim denetleyerek siirekli kullamlabilir
durumda olmasini saglamalidir.

Olay yerine gelen Itfaiye ve diger miidahale-kurtarma ekiplerine yardime1 olur, itfaiye
ekibi ile koordineli ¢alisarak itfaiyenin yanginin sondiiriilmesine yardim eder.

6.3 KURTARMA EKIiP UYELERININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Isyerinde olagan durumlarda yangin kagis yollarini denetleyerek siirekli kullanilabilir
durumda olmasini saglar.

Acil hallerde isyerinde bulunan kisilerin tahliyesine yardimet olur.

Olaydan etkilenmis kisileri kurtarir ve ilkyardim ekibine teslim eder.

Oncelikle kurtarilmasi gereken kiymetli dosya, belge, bilgisayar vb. kurtarir ve ekip sefine
teslim eder.

Kurtarma islemi sirasinda kesinlikle kendisini tehlikeye atmaz, kurtarma ara¢ ve
gereglerini amacina ve usuliine uygun olarak kullanir, imkan ve kabiliyetlerini asan
hareketlerde bulunmaz.

Kurtarma ile ilgili egitim ve tatbikatlara katilir.

Yanginin yayilabilecegi yerlerde ¢alisan personel ve malzemenin tahliyesine yardim eder
Yangin esnasinda ve sonrasinda ekip sefinin verecegi emirleri yerine getirir.

Kurtarma faaliyetlerini tamamladiktan sonra toplanma bdlgesine gider ve acil durum
yoneticisinin verecegi talimati yerine getirir.

6.4 KORUMA EKIiP UYELERININ GOREVLERI

Ekiplerin olay yerine ulagsmasina engel teskil eden fiziki unsurlar1 imkanlar1 6lgiisiinde
bertaraf eder.

Yanginin yayilabilecegi yerlerde varsa 6nce canlilar1 kurtarir, daha sonra kiymetli dosya,
belge, bilgisayar vb. biiro memurlarinin da yardimiyla torbalara doldurup kurtarilmaya
hazir hale getirir.

Cevre emniyetini alir ve ilgisiz sahislar1 bolgeden uzaklastirir.

Yangin mahalli ve yakininda bulunan hassas noktalari tespit eder ve koruma altina alir.
Yangina sebebiyet verdiginden siiphelenilen kisileri tespit ve muhafaza eder.

Her tiirlii hirsizlik ve yagma olaylarina karsi, igyerini ve kiymetli esyalar1 korur. Bu gibi
suclari isleyenleri tespit ve muhafaza eder.

Koruma islemi sirasinda kesinlikle kendisini tehlikeye atmaz, imkan ve kabiliyetlerini
asan hareketlerde bulunmaz.

Koruma ile ilgili egitim ve tatbikatlara katilir.

Kurtarilan malzemelerin emniyetini saglar.

Olay yerine gelen kolluk kuvvetlerine olaylarla ilgili ayrintili bilgi verir.

Muhafaza ettigi siiphelileri kolluk kuvvetlerine teslim eder.

Acil durum yoneticisinin verecegi talimatlar1 yerine getirir.
Onay:
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6.4 ILKYARDIM EKIP SEFININ GOREVLERI

Isyerinde alinmus ilkyardim tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar.

Isyerinde ilkyardim amaciyla bulunan sedye, ilag, sargi malzemeleri vb. arag-gereg ve
cihazlarmin tespitini yapar, eksilenlerin tamamlanmasini saglar.

Tespit edilen aksakliklari, acil durum yoneticisi ve igveren veya isveren vekiline
bildirerek bunlarin giderilmesini saglar ve takibini yapar.

Ekipte gorevli personelin gorevlerini yapmasini saglar.

Isyerinde meydana gelen yangin, patlama, is kazas1 vb. durumlarda yangin ve kurtarma
ekip sefi ile birlikte caligir.

Kisilerin yaralanmasi ile sonuglanan olaylarda personeli goreve acilen sevk ederek
ilkyardim ¢aligmalarini yonetir.

Gorevli personelin ilkyardim tedbirleri konusunda yillik egitim ve isyeri tatbikatlarinin
yaptirilmasini ve katilimlar1 saglar.

6.5 ILKYARDIM EKIiP UYELERININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Ekip sefinin verecegi talimatlar1 yerine getirir.

Tahliye gerektiren durumlarda biitiin ¢alisanlarin isim listesine gore sayimini yapar.
Gerektiginde isyerinde ¢alisan iscilerin tahliyesine yardimer olur.

Yaral1 ve hastalarin isim ve durumlarini tespit ederek, tibbi ilkyardim gelene veya saglik
kurumuna gétiiriiliinceye kadar gereken ilk yardimi yapar.

Ilkyardim malzemelerini acil toplanma alanina getirerek gerekli miidahaleyi yapar.
Durumu agir olanlari tespit eder, ambulans ¢agirip hastaneye gonderilmesini saglar.
Isyerinde yapilan egitim ¢aligmalarina katilir.

Isyerinde almmus ilkyardim tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar, tespit ettigi
aksakliklar1 ilkyardim sefine bildirir.

6.6. HABERLESME PERSONELININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Acil durumlarda “Haberlesme Semasi’na uygun olarak dis ve i¢ haberlesmeyi saglar.
Tlgili yerlere ait acil durum telefonlarinin listesini bulundurur.
Acil Durum Koordinatoriiniin talimatlarini uygular.
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ACIL TOPLANMA BOLGESI:
Kurum girisinde yandaki isaretin asili oldugu & o0 ﬁ
O
bos park alamdir.
EKLER:
1- YANGIN ACIL EYLEM PLANI & %
2- DEPREM ACIL EYLEM PLANI
3- IS KAZASIACILEYLEM PLANI TOUEAG BOx !
4- SABOTAJ ACIL EYLEM PLANI
Hun Ortaokulu Miidiirliigii
Is Saghg ve Giivenligi Kurulu
Osman EKER Sultan ALTUG Ozge BAYAT Latife EFETURK SAY AR
Is veren Vekil.Yrd. Uye Uye Uye
Kemal KURUTAS Hakan SAGUN
Teknik Eleman Ali DEMIR Calisan Temsilcisi

Isveren Vekili-Okul Miidiirii
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YANGIN ACIL EYLEM PLANI

SESLi OLARAK ETRAFINDAKILERi UYAR,
EN YAKIN AMIRINE VE i$ GUVENLIGI BiRIMINE HABER VER

ACIL DURUM TELEFON
LISTESINDE BELIRTILEN
YERLERE HABER VER

iLK OLARAK ITFAIYEYi ARA,
YANGIN GESIDINi, YERINi VE VARSA YARALILARI BILDIR, KENDINE ZARAR VERMEDEN iLK
MUDAHALEYi YAP

KULLANILAN MAKINE, EKIPMAN VB. ENERJISINI KES
ELEKTRIK VE MEKANIK
SEFINIDURUMDAN HABERDAR
EDEREK
ELEKTRIK VE GAZIN KESILMESINi

SAGLA
YANGINDA iLK KURTARILACAK MALZEMENi ALARAK EN YAKIN GIKIS KAPISINDAN

~ TOPLANMA BOLGESINE GIT
EKIP SORUMLUSUNA GELDIGINI BILDIR

TOPLANMA YERINDE SAYIM YAP
VE GEVRE GUVENLIGINi SAGLA

SAYIM YAPACAK OLAN KORUMA EKIBINE EKIBINDEKI PERSONEL SAYISINI BIiLDIR.

SONDURME GALISMALARINA BASLA

YARALI VAR MI?

YANGIN ALANINDA ARASTIRMA
YAPILARAK EKSIKLERIN TESPIT
EDILMESI

ILK KURTARILACAK ESYALARI KURTAR KURTARMA EKIBINE HABER VER

YARALILARI ILKYARDIM BOLGESINE TASI

YARALILARI YANGIN ALANININ
DISINA TOPLANMA BOLGESINE
TASINMASI

ILKYARDIM SERTIFIKAN VARSA, YARALILARA ILKYARDIM YAP

GEREKIRSE AMBULANS GCAGIR VE HASTANEYE SEVKET

YANGIN BOLGESINI ITFAIYE EKIPLERIYLE iNCELE, CIKIS NEDENINi SAPTA, OLAYLA
iLGILI RAPOR VE TUTANAK HAZIRLA




Onay:
Ali DEMIR
Isveren/ Isveren Vekili



DEPREM ACIL EYLEM PLANI

DEPREM ANINDA ETRAFINI SESLi OLARAK
UYAR

EN YAKIN ILK KORUMA
BOLGESINE YONEL (KOLON VB.
BOLGELER)

KAPALI ALANDA
MISIN?

iLK SARSINTI GEGCTI
Mi ?

TAHLIYE iSLEMINE BASLA DUSEBILECEK

CISIMEERDEN KORUN KORUNMA BOLGESINDE

KALMAYA DEVAM ET

DEPREM GEGTIi Mi?

CEVRE GUVENLIGINi SAGLA

TOPLANMA BOLGESINE GIT

YARALI ARASTIRMAS| YAP,
GEREKIRSE ILK YARDIMUYGULA

KAZA, YANGIN, SIZINTI, VB. DURUMLAR
VARSA ILGILI ACIL DURUM PLANLARINA

GORE HAREKET ET

ETKi GEGTIKTEN SONRA HASAR ARASTIRMASI YAP,
ARASTIRMA SONUCUNA GORE ONLEM AL
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MAKINE -
EKIPMAN
HASARI

SANTIYE SEFi VE i$
GUVENLIGI BIRIMINE
HABER VER

YANGIN, DOKULME
VS.DURUMUNA GORE ACIL
DURUM PLANINI UYGULA

iS GUVENLIGI BiRIMi
ILE BIRLIKTE
HASARIN NEDENINI
ARASTIR

IS GUVENLIGI BIRIMI
ILE BIRLIKTE

HASARIN RAPORUNU
HAZIRLA

HASAR SONRASI
ALINMAS| GEREKEN
ONLEMLERI PROJE

MUDURUNE iLET

iS$ KAZASI ACIL EYLEM PLANI

iS KAZASI OLUSUMU

KAZANIN NIiTELIiGIiNi BELIRLE

OLUM VAR

KAZA YERINE MUDAHELE
ETME

_ SANTIYE SEFI VE is
GUVENLIGI BIRIMINE HABER
VER

<4+

ILK MUDAHALEYi YAP

SANTIYE SEFi VE i
GUVENLIGI BIRIMINE
HABER VER

KAZA SONRASI ALINMASI
GEREKEN ONLEMLERI
PROJE MUDURUNE ILET

YARALI VAR

iLK YARDIM SERTIFiKAN

VAR MI?

EVET HAYIR

AMBULANS CAGIR
(AMBULANSIMIZ VAR)

SANTIYE SEFi VE i$
GUVENLIGI BIRIMINE
HABER VER

i$ GUOVENLIGI BIRiMi ILE
BIRLIKTE KAZA
NEDENINi ARASTIR

iS GUVENLIGI BiRIMi ILE
BIRLIKTE KAZA RAPORU
HAZIRLA
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SABOTAJ ACIL EYLEM PLANI

SABOTAJ SEKLIiNi

\ 4
YANGIN

BELIiRLE

PATLAYICI MEKANIK BAKTERIYEL

KIMYASAL

OZEL GUVENLIK GOREVLILERINE
HABER VERILIiR

116 JANDARMA, 112 ACIiL SERVIS VE
110 iTFAiYEYE HABER VER

CAN GUVENLIGINI TEHLIKEYE

ATMADAN SANTIYE CEVRESINi
GUVENCEYE AL

l

SANTIYE SAHASINI AYDINLAT

GIiRIS —CIKIS KAPILARINI
KONTROL ALTINDA TUT

GEREKTIGINDE YANGIN SIZINTI VE DiGER
ACIL DURUM PLANLARINDAN YARARLAN

Isveren/ Isveren Vekili
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